山西省医疗机构药械集中网上竞价采购领导组办公室

保密工作制度（征求意见稿）
一、凡涉及保密性的行政公文、事务文书都要按密级专人妥善保管。

二、凡接触机密的人员，要模范执行保密纪律，不得泄密。

三、保密范围：

1．开标前，不得开启投标文件，不得透露潜在投标人、投标数量及名称。

2．评标结果确定前，不得透露评标委员会成员名单。

3．不得向任何无关人员透露有关联合招标的医疗机构的用药情况的统计资料。

4．未经许可任何人不得擅自对外发表言论。

四、机要人员要认真执行密件收发登记制度，要确切掌握机要文件收发情况。

五、领导或其他有关人员借阅或传达机密文件，一律要通过机要人员办理手续。借阅期间不得转抄复制，不得借给他人，不得携带机  密文件出差，不得将机密文件带至家中。用后要及时归还。

六、非机要人员未经允许不得进入机要室。

