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前言： 

山西省药械集中采购新平台电子合同签订功能，

是为了山西省全面推进落实山西省医用耗材集中带量

采购和使用工作，组织医疗机构、配送企业、中选医

用耗材生产企业签订购销三方协议，实现了在网上签

订合同、查看合同签订状态、下载合同、验证签章的

功能。 
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一、 电子合同签订整体流程 

① 生产厂家勾选指定中选医用耗材在各统筹区域得配送企业 

② 医疗机构勾选配送企业 

③ 医疗机构生成合同 

④ 医疗机构推送合同给配送企业和生产企业 

⑤ 医疗机构签订合同；配送企业合同；生产企业签订合同。 

 

二、 电子合同操作步骤 

1、登录 

首先医用耗材生产厂家、医疗机构、配送商操作人员需要登录山

西省药械集中采购新平台（http://1.71.190.141:3000/），使用医

用耗材用户名和密码登录平台。 
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2、绑定 CA 

登录平台后，生产厂家、医疗机构、配送商需要绑定 CA，打开“医

用耗材合同管理CA 绑定”页面，插入 USB-KEY，输入证书密码，点

击【将 KEY 与本账号绑定】即可绑定成功，绑定成功后即可进行合同

签订相关操作。 

注：绑定 CA 之前要下载证书助手并安装 

 

3、生产企业勾选配送商 

生产企业操作人员打开“医用耗材合同管理生产企业勾选配送

商”页面，找到所要签订合同的耗材产品，点击【配置配送商】按钮，

即可打开配送商列表页面。 
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打开配送商列表页面后，先选择地区，再勾选配送企业，点击【保

存勾选】即可勾选成功。勾选配送企业后不可撤销或更改。 

 

如果没有绑定数字证书，是不能进行合同管理相关操作的，点击

【保存勾选】后会有如下提示。看到此提示，需要和配送商沟通让其

CA 绑定； 
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4、生产企业查看已勾选配送商 

生产厂家操作人员打开“医用耗材合同管理已勾选配送商查询”

页面，可以查看产品的勾选情况，包括已勾选地区，配送商名称等信

息。 

 

5、配送企业查看产品目录 

配送企业操作人员登录平台，打开“医用耗材合同管理产品目

录”页面，可查看生产企业勾选的可配送医用耗材清单。 

 

6、医院勾选配送商 

医疗机构操作人员登录平台，打开“医用耗材合同管理医院勾

选配送商”页面，为产品选择唯一固定配送企业，点击【配置配送商】

按钮，即可打开配送企业列表页面。 
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在配送商列表编辑页面，选择所要选择的配送商，点击【选择】

按钮即可选择该配送商，点击【取消选择】按钮即可取消该配送商。

备注：一个产品仅可选择一家配送企业，且在生成合同后，必须先删

除合同后方可重新选择配送企业。 

 

7、医疗机构生成合同 

医疗机构生成某个产品的电子合同列表，打开“医用耗材合同管

理生成合同”页面，选择所要签订合同的产品，点击【生成合同】

按钮，即可生成合同列表。 
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合同生成后，在合同列表页面可以查看已经生成的合同。在未推

送合同模板给配送企业、生产企业之前，可以删除合同，并重新选择

配送关系，并重新生成合同。 

 

8、医疗机构推送合同 

医疗机构需要推送合同，打开“医用耗材合同管理合同列表”

页面，确认所要签订合同的产品和配送商，点击【推送模板】按钮即

可将合同推送到配送企业和生产厂家。 

备注: 

医疗机构在推送合同模板给配送企业、生产企业后，不可撤销、

更改该合同，只能签订合同。 



 10 

 

 

9、签订合同 

合同生成后，医疗机构、配送企业和生产厂家在“合同列表”页

面即可签订合同，下载合同，验证合同盖章等操作。点击【签订】按

钮，插入数字证书进行签订合同操作。 

 

进入合同签章页面，需要数字证书 CA 登录并输入密码，进行加

盖电子公章操作，如果插入的数字证书名称和当前签订的合同的单位

名称不一致或不是当前签订单位的 CA，则不能进行盖章操作，系统会
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报如下面的提示；  

 

 数字证书 CA 正常登录之后，进行加盖电子公章操作。。 
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备注：必须依次点击我要签章——确认签章——结束签章。  

10、验章 

医疗机构、配送商、生产厂家可以验证公章的真伪，打开“合同

列表”页面，点击【验章】按钮，选择文件后可以验证该文件公章的

真伪。 

 

 


